
 
Zapytanie ofertowe 

 
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibą w Warszawie przy ul. Przeskok 2, 
zaprasza potencjalnych Wykonawców do złożenia oferty w zakresie świadczenia usług wsparcia  
służących wyłącznie do celów prac rozwojowych w ramach projektów: „System Automatycznego 
Pozyskiwania Danych od Świadczeniodawców” ; "Wirtualny szpital"; "Bilans Zdrowia". Czas 
realizacji świadczonych usług nie przekroczy 120 godzin miesięcznie i 1440 godzin łącznie i będzie 
dotyczył okresu 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy zlecenia lub do wyczerpania 1440 godzin, 
którekolwiek nastąpi pierwsze, przy czym w sytuacji niewykorzystania środków umowa trwa dalej, 
jednakże nie dłużej niż łącznie 24 miesiące. 
Każdej ze stron będzie przysługiwać możliwość miesięcznego wypowiedzenia. 
 
Przedmiot zamówienia:  
Świadczenie usług wsparcia w realizacji projektów w ramach prac rozwojowych polegających na: 
1. wsparciu w zakresie usług Project Managera, w szczególności w zakresie: 

a) zarządzanie projektem w całym jego cyklu, koordynowanie, uruchomienie i zamknięcie 
projektu,  

b) określenie celu i zakresu projektu, 
c) stworzenie planu projektu oraz harmonogramu, 
d) zaplanowanie zasobów potrzebnych do realizacji projektu, 
e) zbudowanie zespołu projektowego, 
f) przypisanie zadań,  
g) ustalenie priorytetyzacji zadań,  
h) kontrolowanie jakości, 
i) wdrażanie standardów, narzędzi, szkolenie zespołu projektowego, 
j) projektowanie i usprawnianie procesów (w tym metodycznego i analitycznego), 
k) identyfikacja i zarządzenie ryzykiem projektu, rekomendowanie rozwiązań, 
l) monitorowanie kluczowych parametrów projektu, raportowanie postępu projektu, 

przygotowanie sprawozdań, 
m) prowadzenie dokumentacji projektu, 
n) opracowanie planu komunikacji,  
o) współpraca z interesariuszami projektu (przewodniczący zespołu koordynującego, 

członkowie zespołu koordynującego, koordynatorzy projektu, członkowie zespołów 
projektowych), 

p) wspieranie zespołu projektowego, motywowanie, angażowanie, podnoszenie 
efektywności, 

q) opracowanie planu rozwiazywania konfliktów, 
2. wsparciu Zleceniodawcy w zakresie realizacji projektów oraz projektów finansowanych 

ze źródeł zewnętrznych;  
3. koordynowaniu procesu realizacji projektów analitycznych i projektów finansowanych ze źródeł 

zewnętrznych;  
4. kompleksowym przygotowywaniu dokumentacji projektowej wewnętrznych projektów 

analitycznych oraz dokumentacji projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych;  
5. opracowywaniu konspektów projektów analitycznych mających potencjał do otrzymania 

zewnętrznego dofinansowania;  
6. wsparciu Biura Prezesa przy projekcie związanym z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej 

projektu System Automatycznego Pozyskiwania Danych od Świadczeniodawców. Zakres tych 
usług obejmuje między innymi: prace koncepcyjne, przygotowanie harmonogramów, podziałów 
zadań, opracowanie produktów, dokumentacji technicznej, specyfikacji itd.; 



7. wsparcie Działu Zamówień Publicznych w koordynowaniu prac i zarządzaniu projektem SADA, 
VHC, BZOZ oraz w zakresie przygotowywania zapytań ofertowym, w tym m.in. w zakresie 
opisów przedmiotu zamówienia, warunków udziału w postępowaniu i kryteriów oceny ofert; 

8. realizacji innych zadań zleconych przez Zleceniodawcę. 
 
- przy czym, realizacja consultingu, z tym zastrzeżeniem, iż Wykonawca jest zobowiązany do 
planowania realizacji powyższych usług w ten sposób, aby przeznaczyć co miesiąc kilka godzin na 
konsultacje z Zamawiającym, co będzie wliczone do maksymalnej ilości godzin. 1440 godzin 
w całym zakresie trwania umowy; 
 
 
Zakres tych usług obejmuje między innymi zarządzanie projektem w całym jego cyklu, 
koordynowanie, uruchomienie i zamknięcie projektu. 
 
Zakres prac, harmonogram oraz sposób odbioru prac będzie każdorazowo uzgadniany pomiędzy 
Zamawiającym a Usługodawcą. Łączna liczba godzin świadczonych przez Usługodawcę w ramach 
zamówienia nie może przekroczyć maksymalnej liczby 1440 godzin, z czego w ramach jednego 
miesiąca kalendarzowego nie więcej niż 120 godzin. 
 
Zamówienie uznaje się za zrealizowane, gdy zostanie osiągnięta maksymalna liczba 1440 godzin 
lub gdy minie data terminu wykonania całego Zamówienie, którekolwiek nastąpi pierwsze. 
 
 
Warunki udziału w postępowaniu: 
 
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają doświadczenie związane 
z przedmiotem zamówienia. 
Wykonawca spełni powyższy warunek, jeżeli wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat wykonał 
przynajmniej 2 usługi w powyższym zakresie na za kwotę minimum 50 000 zł brutto każda. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do udowodnienia spełnienia 
powyższego warunku poprzez przedłożenie referencji.  
 

  



Ofertę zawierającą:  

1) formularz oferty, 
2) proponowaną cenę netto i brutto jednej godziny zegarowej (60 minut) świadczenia usług 

(w przypadku osób fizycznych tylko cenę brutto), 
3) wypełnione załączniki (w przypadku osób fizycznych: Kwestionariusz, Oświadczenie, 

Informacje dla celów podatkowych oraz Deklaracja o Powiązaniach Branżowych), 
4) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu lub wykaz wykonanych 

zamówień (przygotowuje Wykonawca). 
 
w wersji elektronicznej należy przesłać na adres mailowy: zp@aotm.gov.pl, 
w terminie do 24 stycznia 2024 roku do końca dnia.  
 
W przypadku pytań, prosimy o kontakt: 
a) Ewa Oporska – w zakresie merytorycznych zagadnień dotyczących przedmiotu zamówienia 
e.oporska@aotm.gov.pl ; tel. 22 101 46 00 
 
b) Mecenas Robert Świś – w zakresie procedury udzielenia zamówienia publicznego oraz 
warunków realizacji umowy; 
r.swis@aotm.gov.pl : tel. 887 830 674 
 
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego 
na podstawie regulaminu udzielania zamówień Agencji oraz przepisów Kodeksu Cywilnego, dalej: KC 
z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych, dalej: Pzp, z uwagi na treść przepisu 
art. 11 ust. 5 pkt 1) PZP – zgodnie z którym: Przepisów ustawy nie stosuje się do zamówień o wartości mniejszej 
niż progi unijne, których przedmiotem są dostawy lub usługi służące wyłącznie do celów prac badawczych, 
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez zamawiającego produkcji 
masowej służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju. 
Przedmiotowe usługi służyć będą wyłącznie do celów prac rozwojowy, tj. powstaniu pracy rozwojowej w ramach 
projektów "System Automatycznego Pozyskiwania Danych od Świadczeniodawców'"; "Wirtualny szpital"; "Bilans 
Zdrowia". 
2.W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, mają zastosowanie przepisy ustawy KC. 
3.Zamawiający ma prawo unieważnić niniejsze zapytanie ofertowe w każdym czasie bez podawania przyczyny. 
W takim przypadku Wykonawcy zostaną poinformowani o zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru oferty 
najkorzystniejszej. 
4.Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelka korespondencja z Wykonawcami winna być 
prowadzona w języku polskim. 
5.Zamawiającym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa. 
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